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LEI N° 1.255/2021, 03 de marco de 2021.

DISPOE SOBRE VIAGEM A SERVICO E
CONCESSAO DE DIARIA A SERVIDOR
DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO
PUBLICA DIRETA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE AMONTADA, ESTADO DO CEARA, no uso de
suas atribuigdes legais e constitucionais.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE AMONTADA APROVOU E EU
SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° — O servidor da administragdo publica direta e indireta, que se deslocar do
Municipio de Amontada, eventualmente e por motivo de servigo, participagdo em cursos
ou eventos de capacitagdo profissional, faz jus a percepgdo de diaria de viagem para fazer
face a despesas com alimentagdo e pousada.

Paragrafo dnico — Inclui-se no conceito de servidor da administragdo publica direta e
indireta, o Prefeito, Vice-Prefeito, Chefe de Gabinete, Secretarios e demais servidores
lotados no Poder Executivo Municipal.

Art. 2° - Os o6rgéos e entidades devem realizar a programagio mensal das diarias a serem
concedidas, encaminhando-a a Secretaria de Administragdo, Planejamento e Finangas,
mediante o preenchimento do formulério “Programagdo Mensal de Didrias de Viagem”,
consoante o Anexo II.

Pardgrafo dmico — Excetuam-se do “caput” deste artigo os casos de emergéncia,
observado o disposto no artigo 11, § 2°.

Art. 3° — A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de cota orcamentaria e
financeira disponiveis de cada 6rgdo ou entidade.

Art. 4° — Os valores das didrias de viagem sdo os constantes na Tabela do Anexo I desta
Lei.

§ 1° — O Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, anualmente, por Decreto, os
valores das diarias de viagens constantes da Tabela do Anexo I desta Lei, mediante a
aplicagdo do coeficiente representativo da variagdo do INPC, nos termos do indice oficial
do Governo Federal.
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§ 2° — No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo ou de fungdo
pblica, o célculo da diéria tera como base o cargo ou a fungdo cujo desempenho das
atividades motivou a viagem.

Art. 5° — Somente o Prefeito é competente para autorizar a concessédo de diaria.

§ 1° — Séo competentes para autorizar o meio de transporte a ser utilizado na viagem, o
Prefeito, e o Secretario Municipal

§ 2° - A solicitagdo devera ser feita por meio de utilizagdo do formulério, conforme
Anexo III desta Lei.

Art, 6° — A diaria ¢ devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento,
tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias, respectivamente, a hora
da partida e da chegada no Municipio de Amontada, destinando-se a indenizar o servidor
de despesas extraordinarias com pousada, alimentago e locomogéo urbana.

Art. 7° — Quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a 12 (doze) horas e
inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovagéo de pagamento de pousada, por
meio de documento legal, sera devida diéria integral.

Pardgrafo anico — Ocorrendo afastamento por periodo igual ou superior a 6 (seis) horas,
serdo devidos 50% (cinquenta por cento) da diaria integral.

Art. 8° — Ao servidor que dispuser de alimentagdo ou de pousada oficial gratuita, sera
devida a parcela correspondente a 50% (cinquenta por cento) da diaria integral.

Art. 9° - A diaria ndo é devida:
I — quando o deslocamento do servidor durar menos de 6 (seis) horas;

IT — quando o servidor dispuser de alimentag@o e pousada oficiais gratuitas ou incluidas
em evento para o qual esteja inscrito;

ITT - no caso de utilizac@o do contrato a que se refere o artigo 15 desta Lei, quando esse
contemplar pousada e alimentagéo;

IV — quando a viagem ocorrer no sabado, domingo ou feriado.

Pardgrafo dnico — Quando os servidores se afastarem mais de uma vez por dia para a
sede de outros municipios, ndo importando a quantidade de vezes que se ausentarem
durante a mesma data, somente perceberfio uma unica diéria.

Art. 10 - O servidor que, por convocagdo expressa, afastar-se do Municipio de Amontada
acompanhando, na condigdo de assessor, o Prefeito, Vice-Prefeito e o Secretario
Municipal, fara jus ao mesmo tratamento dispensado a essas Autoridades, no que se refere
as despesas de viagem.
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Paragrafo tdnico — Quando dois ou mais servidores, que recebam dirias com valores
diferenciados, viajarem juntos para participar de uma mesma atividade técnica, sera
concedida a todos, didria equivalente & do servidor que estiver enquadrado na faixa
superior, desde que autorizado pelo Prefeito Municipal.

Art. 11 — As diérias, até o limite de 10 (dez), serio pagas antecipadamente.

§ 1° — Quando a viagem ultrapassar esse limite, as didrias excedentes serdo autorizadas
mediante justificativa fundamentada, caso em que poderdo ser pagas parceladamente, a
critério do dirigente maximo do érgéo ou entidade.

4§ 2° — Nos casos de emergéncia, as diarias poderdo ser pagas apés o inicio da viagem do
servidor, mediante justificativa fundamentada do dirigente maximo do 6rgéo ou entidade.

Art. 12 - Ao servidor podera ser concedido adiantamento de numerario para aquisigdo
de passagens, caso ndo seja utilizado para viagem, veiculo oficial ou passe, ou quando
ndo forem fornecidas por forga do contrato a que se refere o artigo 15 desta Lei.

Paragrafo dmico — O servidor que viajar por via aérea devera fazer uso,
preferencialmente, da classe econémica.

Art. 13 — Néo serdo autorizadas viagens em veiculo particular, excetuando-se aquelas
realizadas em veiculos locados ou cedidos aos 6rgdos.

Paragrafo dnico — Excepcionalmente, ouvida previamente a Secretaria Municipal de
Administragdo, Planejamento e Finangas, o dirigente do érgdo da administragio direta
poderé permitir o uso do veiculo do préprio servidor para sua locomogdo de uma para
outra localidade, no interesse do servico.

Art. 14 — E vedado aos 6rgéos ou entidades celebrar convénios, entre si ou com terceiros,
para custeio de despesas de diérias de seu pessoal, em desacordo com os valores e normas
desta Lei.

Art. 15 — Poderdo ser celebrados contratos para a prestagéo de servigos de agenciamento
de viagens.

§ 1° = O contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:
I - hospedagem, incluindo alimentagio;
Il - aquisicéo de passagens, com ou sem traslado.

§ 2° — A contratagdo do estabelecimento agenciador obedecerd a legislagdo sobre
licitagdes da Administragdo Publica.

§ 3° — O ¢rgdo ou entidade fard opgéo pela solugdo mais econdmica e vidvel, seja o
pagamento de diaria, seja a utilizagdo de contrato com agenciador, limitados os gastos

com alimentagdo e pousada, em qualquer caso, aos valores previstos no Anexo I desta
Lei.

AN PREFEITURA DE AMONTADA

\, Av. General Aliplo do Santos, 1343 | CEP: 62.540-000

- www.amontada.ce.gov.br \

Y CNPJ: 06.582.449/0001-91/ CGF: 06.920.220-6 //\
i



§ 4° — Nio serd permitido o reembolso de despesas extras com bebidas alcodlicas,
telefonemas particulares e outras equivalentes.

Art. 16 — Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta Lei, o servidor
€ obrigado a apresentar relatorio de viagem, no prazo de 3 (trés) dias uteis subsequentes
ao retorno a sede, devendo para isso utilizar o formulario conforme Anexo IV desta Lei,
e restituir os valores relativos as diarias recebidas em excesso.

§ 1° — Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diérias solicitadas, ocorrera
o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa
* fundamentada e autorizagdo do dirigente maximo do 6rgéo ou entidade.

§ 2° — Nos casos em que o servidor viajar sem prejuizo de sua remuneragdo, sem fazer
jus a diaria de viagem, apresentara somente relatério técnico.

§ 3° — A autoridade concedente exigird os comprovantes de passagem de avido, dnibus,
e, no caso de veiculo oficial, a Autorizagdo para Saida de Veiculo.

§ 4° — A autoridade concedente exigird os comprovantes fiscais de hospedagens e
alimentagdo, ou documento que comprove que o servidor esteve presente no local de
destino.

§ 5° — O descumprimento do disposto no “caput” deste artigo sujeitara o servidor ao
desconto integral imediato em folha, dos valores de diaria recebidos, sem prejuizo de
outras sangdes legais.

§ 6° — A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de contas é
respectivamente, das autoridades solicitante e concedente.

§ 7° — Cabe ao Secretirio Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas,
examinar a prestacdo de contas e seus documentos, rejeitando os que ndo observarem as
disposicdes determinadas nesta Lei.

Art. 17 — As despesas de viagens do Prefeito e do Vice-Prefeito serfio pagas com a adogdo
de um destes critérios:

I - pelos valores correspondentes ao Anexo I desta Lei;

Il — pelo sistema de indenizagdo dos valores gastos, mediante apresentagio dos
documentos legais comprobatérios de sua realizagdo;

IIT - pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsio de despesas;
IV — por meio de utilizagdo do contrato com agéncia de viagem.

Art. 18 — Aos empregados terceirizados aplica-se o disposto nesta Lei, a partir da data de
sua publicagéo.
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Art. 19 — Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber diaria indevidamente.

Art. 20 — E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribuigdo de
carater indenizatdrio de despesas com alimentagdo e pousada.

Art. 21 - As diarias que ultrapassarem 50% (cinquenta por cento) da remuneragdo do
beneficidrio estardo sujeitas, nos termos da Legislacdo Federal em vigor, a descontos de
contribuigdo previdencidria e imposto de renda, por perderem o caréter indenizatério e
passarem a ter carater remuneratorio.

Art. 22 - Situacles excepcionais deverdo ser encaminhadas para deliberagdo da
Secretaria de Administracdo, Planejamento e Finangas.

Art. 23 — Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢des
em contrario.

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE AMONTADA, em 03 de marco de 2021.

Flavio César Bruno Teixeira Filho
PREFEITO MUNICIPAL DE AMONTADA
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ANEXOS DA LEI N° 1.255/2021, DE 03 DE MARCO DE 2021.

Amontada

GOVERNO MUNICIPAL

ANEXO I - VALORES DAS DIARIAS

VICE-PREFEITO, CHEFE
P IT ]
| DESTINO REFEITO DE GABINETEEDEMAIS | DuMAD
| SECRETARIOS ino
BRASILIA E DEMAIS
CAPITAIS DE ESTADO, RS 800,00 RS 600,00 RS 400,00
EXCETO FORTALEZA
OUTRAS CIDADES
FORA DO ESTADO DO
CEARA, EXCETO RS 400,00 RS 300,00 RS 200,00
| CAPITAIS
I
| FORTALEZA RS 200,00 RS 150,00 RS 100,00
OUTRAS CIDADES
DENTRO DO ESTADO
DO CEARA, EXCETO RS 100,00 RS 80,00 RS 50,00
FORTALEZA

ANEXO II - PROGRAMACAO MENSAL DE DIARIAS DE VIAGEM

PROGRAMACAO MENSAL DE DIARIAS DE VIAGEM

| Exercicio:
I S
Data
| Unidade Administrativa:
I .
: Diarias
Nome do Servidor Cargo Duts as Destino Motive
| Quant. Valor Viagem
i
!
i
; Aprovacio
|
| |
Data Carimbo/Assinatura Matricula
\ PREFEITURA DE AMONTADA
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GOVERNO MUNICIPAL

ANEXO III - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIA

Nome do servider(a): Matricula do servidor:
Setor:
| Nome do Nao-servidor(a): Cargo/Funcio:
F Nivel escolaridade:
i N° Banco: N° Agéncia: N° conta p/ depésito:
CPF RG.: CBO+Cdd. do cargo:
| End.: _ N° didrias: Valor Unitdrio | Valor Total (RS)
Fone: cel.: e-mail: (RS)
rigem da viagem: UF: | Destino da viagem: UF:
Data da saida: Hora da saida: Data do retorno: | Hora do retorno:
Tipe de didrias: Natureza da didria:
| Dentro do Estado  [J Diéria Unica O Capital — com pernoite O
\
| Fora do Estado O Capital - sem pernoite O Capital Federal — com pernoite O
|
| Internacional O Capital Federal — sem pernoite O Diéria de Campo — com pernoite O
Dentro do Municipio [] Diéria de Campo — sem pernoite O Municipios Vizinhos — com pernoite [
Municipios Vizinhos — sem pernoite [J Outros Municipios — com pernoite [
Outros Municipios — sem pernoite  [J

Veiculo /Orggo informar modelo e placa:

| Tipo de Transporte: Aérea [1 Terrestre [
Objetivo da viagem:
. N° do Ato : | Data do Ato: | N° da lei de concessdo de digria: N° do bilhete de passagem:
' TERMO DE COMPROMISSO
Comprometo-me a apresentar Relatério de Viagem/Prestacio de Contas
acompanhado de comprovantes de passagens, comprovantes de participagéo Asinstars do Servidor/Carimbo
| &m cursos ¢ demais documentos que comprovem a realizagdio da viagem,

- devidamente atestados, no prazo de 03 (trés) dias a contar da data de retorno
| cz viagem, sob pena de sofrer as sangdes cabiveis.

Obs.:

! - A matricula e 0 CBO+Céd. do cargo pode ser adquirido junto & Secretaria Municipal de Administragdo no setor Folha

de Pagamento.

— O niimero do bilhete de passagem ¢ obrigatério. O servidor teré que informar a Contabilidade antes de viajar.
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CERTIDAO DE PUBLICACAQO

Em cumprimento as exigéncias legais e, em conformidade com a decisio do
STJ em seu Recurso Especial n° 105.232/96/0053484-5, In Verbis: “LEI MUNICIPAL —
PUBLICACAO — AUSENCIA DE DIARIO OFICIAL — Nao havendo no Municipio
Imprensa Oficial, a publicagdo de suas Leis e Atos Administrativos pode ser feita por
fixag#o na Prefeitura e na Camara Municipal”.

CERTIFICAMOS para os devidos fins de prova a quem possa interessar, que
foi publicado por fixacio no flanelégrafo na sede da Prefeitura Municipal de
Amontada/CE, a LEI N° 1.255/2021, DE 03 DE MARCO DE 2021 - DISPOE SOBRE
VIAGEM A SERVICO E CONCESSAO DE DIARIA A SERVIDOR DOS
ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

PUBLIQUE-SE. DIVULGUE-SE. CUMPRA-SE,

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE AMONTADA/CE, 03 de margo de
2021.

Amontada/CE, 03 de margo de 2021.

Flavio César Bruno Teixeira Filho
PREFEITO MUNICIPAL DE AMONTADA
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